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 Intelligence Artificielle - Perfectionnement : Maîtriser les 

outils avancés pour transformer votre activité 

 

À l'issue de cette formation, vous saurez structurer une base de connaissances 

professionnelle avec Claude Projects pour centraliser, résumer et interroger vos 

documents métier en toute sécurité. Vous maîtriserez les techniques de 

recherche approfondie (« Deep Research ») pour gagner un temps significatif en 

veille, analyse de dossiers et rédaction. Vous disposerez d'un panorama actualisé 

des principaux outils d'IA générative et de leurs usages respectifs. 

Objectifs de la formation :  

Consolider et approfondir la pratique de l'intelligence artificielle générative acquise en Niveau 1, en maîtrisant la 

structuration d'une base de connaissances documentaire avec Claude Projects et les techniques de recherche 

approfondie (Deep Research) des principaux assistants IA (ChatGPT, Claude, Perplexity), pour optimiser la veille 

professionnelle, l'analyse de dossiers et la production de contenu dans le cadre d'une activité de profession libérale. 

 

Objectifs pédagogiques :  

✓ Actualiser sa connaissance des principaux outils d'IA générative et de leurs modèles économiques (offres 
gratuites/premium).  

✓ Créer et organiser un espace de travail documentaire structuré avec Claude Projects.  
✓ Extraire, synthétiser et interroger une base de connaissances multi-documents.  
✓ Mettre en œuvre une méthodologie de recherche approfondie (Deep Research) adaptée à son métier.  
✓ Identifier les précautions de confidentialité à respecter avec les documents professionnels et les données 

clients. 
 

Prérequis :  

Il est conseillé d’avoir un abonnement payant à ChatGPT ou Claude pour pouvoir explorer les capacités. 

Avoir suivi la formation « Utiliser l'IA générative » Niveau 1 (ou Niveau 2), ou disposer d'une pratique régulière d'un 

assistant IA générative (ChatGPT, Claude…) et savoir rédiger un prompt simple. Maîtrise de la suite Microsoft Office et 

d'un moteur de recherche. Aucune connaissance en programmation, en automatisation ou en configuration 

matérielle/informatique n'est requise. Il est recommandé de venir avec 2 ou 3 documents professionnels représentatifs 

de son activité (anonymisés si besoin) pour les mises en pratique. 

Durée et horaires : 

1 journée soit 7h soit de 9h00-12h30/13h30-17h00 

Moyens pédagogiques et méthodes utilisées : 

Suivi et évaluation : Méthode active et participative  

Énoncés théoriques - Exercices d’application - Le stagiaire est évalué en fin de formation 

Support pédagogique remis en fin de formation 
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Présentation PPT, démonstrations en direct, exercices individuels et en binômes/sous-groupes sur poste informatique, 

ateliers pratiques à partir de cas métier apportés par les stagiaires, échanges de pratiques. 
 

Public : 

Professionnels Libéraux et leurs salariés 

Contenu de la formation : 

Matin (9h00-12h30) 

Panorama actualisé et modèles économiques de l'IA générative 

• Panorama des outils majeurs : ChatGPT, Claude, Perplexity 

• Différences fonctionnelles entre les offres gratuites et premium : quel outil pour quel usage professionnel 

• Bonnes pratiques de confidentialité : quelles données professionnelles et clients peut-on (ou non) transmettre 

à une IA - secret professionnel, RGPD, paramètres de confidentialité des offres premium/entreprise 

Claude Projects : les fondamentaux 

• Créer un projet et organiser un espace de travail documentaire dédié à son activité (dossier client, thématique, 

veille…) 

• Intégrer des documents variés : contrats, notes, comptes rendus, retranscriptions, fiches métier… 

• Définir des instructions personnalisées pour cadrer les réponses selon son métier et son style rédactionnel 

Mise en pratique 1/2 (individuel) : 

• Créer son propre projet avec ses documents professionnels et tester l'intégration et les instructions 

personnalisées 
•  

Après-midi (13h30-17h00) 

Claude Projects : extraction, synthèse et prompting avancé 

• Réaliser des résumés, synthèses et notes de dossier à partir de plusieurs documents sources 

• Techniques de prompting avancé pour interroger précisément sa base documentaire : formulation, itération, 

vérification croisée, limiter les approximations et les « hallucinations » 

Mise en pratique 2/2 (en binômes) : 

• Interroger la base documentaire constituée par un pair, restitution croisée et partage de bonnes pratiques 

Deep Research et applications métiers 

• Principes du Deep Research : fonctionnement, différence avec une recherche web classique, quand l'utiliser 

• Tour des outils spécialisés : Deep Research (ChatGPT), recherche approfondie (Claude), Perplexity 

• Cas d'usage par métier : veille réglementaire et jurisprudentielle (avocats), veille fiscale et sociale 

(comptables), veille scientifique et bibliographique (psychologues), veille pédagogique (professeurs de 

yoga, coachs de vie), veille terminologique et sectorielle (traducteurs) 

• Atelier pratique en sous-groupes : mener une recherche approfondie sur une problématique métier réelle, 

restitution et partage des meilleures pratiques 

Conclusion 

• Construire sa propre veille des évolutions des outils d'IA 
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• Adopter une posture critique : vérifier, recouper les sources, garder la main sur les décisions 

professionnelles 

• Ressources et tutoriels à consulter 

 
 
 

Modalités d’évaluation : 

QCM de validation des connaissances et, à partir de son propre projet Claude et d'une recherche Deep Research 
menée en séance, production d'une note de synthèse professionnelle restituée en fin de journée.  

Intervenant :  

Garnier Christophe, Formateur 
 

Modalités et délais d’accès : 

La pré-inscription se réalise sur notre site web.  

L’inscription est validée à réception des pièces complémentaires demandés.  

Un e-mail est envoyé afin de confirmer la formation accompagnée du livret d’accueil apprenant, les CGV et le règlement 

intérieur (disponibles en téléchargement sur notre site web)  

Tarifs  

L’ORIFF-PL s’occupe de la demande de prise en charge auprès du FIF-PL. Vous devez seulement suivre la procédure 

d’inscription. 

2 jours par année civile, pris en charge par le FIF-PL, si le code APE de votre activité relève de ce fonds de formation. 

Accesibilité  

Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap. Vous pouvez vous renseigner sur les conditions 

d’accès à notre formation auprès du référent handicap, Madame Kristel Malléjac. 

Contact  

Pôle Formation de l’ORIFF-PL  
285, rue Alfred Nobel 
34000-MONTPELLIER 
04.67.69.75.14 
formation@oriffpllr.com  

mailto:formation@oriffpllr.com

